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بررسي براي خريد 
كتب  مشابه مذاكره 

براي خريد كتب 
مشابه با درخواست 

 كننده
پس از بررسي و

 مشورت

 خير

 ناشردر خواست كتب از

كتاب موجوداست

خريد كتاب فرآيند   
 
 

 

  درخواست كتاب
 از سوي واحدها و افراد

 اعلام وصول و كنترل فاكتورها 

كميته خريد كتاب به تائيد معاونت پژوهشي  –تهيه برگه در خواست كتاب 
 و رياست دانشگاه تهيه و رسيد انبار كتاب 

 ثبت كتب در دفتر ثبت و ثبت شماره اموال در كتابها 

تحويل كتب ثبت شده به بخش فهرستنويسي

درخواست ارسال كتاب از ناشر


