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بررسي اعلام نياز ها در كميته  منابع 
 لاتين و تصميم گيري در رابطه با خريد

 تي دانشگاهتهيه ليست مجلات لاتين در خواس

 ارسال ليست نهايي شده به كارگزاران جهت
 ارسال پيش فاكتور

 بررسي پيش فاكتورهاي ارسالي بر حسب
قيمت و عناوين

تصميم گيري در خصوص خريد 
 مجلات از كارگزار انتخابي

دريافت ضمانتنامه از قبيل سفته برابر با قيمت نشريات
 انعقاد قرارداد با كارگزار

ارسال نشريات از طرف كارگزار و كنترل
 محموله هاي ارسالي با ليست نشريات

اعلام وصول نشريات ارسالي به كارگزار 
ط

 انجام مراحل ثبت نشريات 

 ارسال فهرست مندرجات
 نشريات به گروهها

سرويس دهي به مراجعين

 اعلام كسري نشريات 

 دريافت مجدد نشريات 

سري اعلام وصول يا ك  

 تسويه حساب با ناشرين 

 الف

 ب

ذرخواست و اعلام نياز از گروهها ي
 آموزشي دانشگاه

 الف  با ليست مطابقت دارد

 ب


